Toiminnanjohtajien rekisteroityminen Paasynhallintaan

Kun kalatalousalue on perustettu, toiminnanjohtaja hakee itselleen kayttdjatunnusta Padsynhallinnan itserekisterdinti
toiminnolla. Itserekisterdinti on hakemus, jolla haetaan kayttdjatunnusta. Hakemus tdydennetdan ja hyvaksytaan ELY-
keskuksessa. Kun kayttdjatunnus on luotu, voi toiminnanjohtaja hakea kayttéoikeuksia Paasynhallinnasta.
Kayttooikeuksien hakeminen on kaksivaiheinen, jolloin ELY-keskuksissa hakemukset puolletaan ja hyvdksytdan. Kun
kayttooikeus on myonnetty, Kalpan kaytto voi alkaa.

Kayttajatunnuksen luominen Pahassa

Paasynhallinnan osoite on https://paha.meta2.fi/. Pdasynhallinnan kirjautumissivun oikeassa alakulmassa on
Rekisteroidy kayttajaksi -linkki.

Klikkaa tata linkkid, kun haluat luoda uuden kayttajatunnuksen Paasynhallintaan.
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Tiedoksi: Testi Paasynt voit hakea 0 maa- ja 1 META-
toimialan viranomaistietojarjestelmiin.

Tilaa uusi salasana

Avaa lukittu tunnus Kayttajatunnus/Anvandarnamn

Tilaa uusi avainlukulista I

Salasana/Lésenord

Paasynhallintaan kirjautuaksesi tarvitset kayttajatunnuksen, salasanan ja
avair i Ota yhteytta em. tunnukset. Voit myos
rekisteroitya kayttajaksi alla olevan linkin kautta. Mahdollisissa kirjautumiseen
liittyvissa or il i loydat avun viereisista itsepalvelutoiminnoista. Katso
myos alla olevat ohjevideot.

Uuden salasanan tilaaminen ja vaintaminen
Uuden avainlukulistan tilaaminen, muodostaminen ja aktivointi

Lukiiutuneen kayttajatunnuicsen avaaminen

Seuraavaksi palvelu varmistaa, ettei rekisteroityja ole robotti. Taman jalkeen voidaan aloitetaan rekisterdityminen,
painamalla Rekisteroidy tasta -painiketta.
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— Passynhallinnan avulla voil hakea ke Maa-ja

Tilaa uusi salasana . . B
Avaa lukittu tunnus Voit rekisteroitya Paasynhallinnan kayitajaksi, jos sinulla on tyotehtaviesi puitieissa

Tilaa uusi avainlukulista tarve hakea

Rekisteroitymisen kautla saal lahetettya sahkoisesti esimiehellesi Paasynhallinnan
tunnuksen luomiseen vaadittavat tiedot

" | Enolerobott [+

CAPTOHA
Tmoeia: i

Rekisterdidy tasta

Ohjevideot

Uuden salasanan tilaaminen ja vaihtaminen
Uuden avainiukulistan tiaaminen, muodostaminen ja aklivointi

Paasynhallinnan rekisteroitymislomakkeelle taytetadn rekisteroityjan yhteystiedot sekd organisaation tiedot. Etunimi -
kenttaan kannattaa kirjoittaa etunimet taydellisesti. Kalatalousalueen toiminnanjohtajien organisaatio tiedot ovat:

- Organisaatiotyyppi: Yritys



- Organisaatio: Kalatalousalue, jonka toiminnanjohtaja kadyttdja on. Mikali kdyttdja on usean kalatalousalueen
toiminnan johtaja, valitse organisaatioksi yksi niista. Varsinainen kalatalousalueiden valinta tapahtuu
sovellusoikeuksien kautta.

- Alaorganisaatio: Sama kalatalousalue kuin organisaatio -alasvetovalikossa.

Kun Paasynhallinnan rekisterdintilomake on tdytetty, lahetetd se painamalla Lahetad lomake -painiketta.
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Kun kayttajatunnus on hyvaksytty, uusi kdyttdja saa Paasynhallinnasta kolme sahkopostiviestia: kdyttajatunnuksen,
salasanan ja avainlukulistan.

Seuraavaksi avaa avainlukulista viesti. Viestissad on linkki avainlukulistan tilausosoitteeseen, jossa kirjoitetaan viestissa
ollut tilaustunnus tekstikenttdan ja painetaan Muodosta avainlukulista -painiketta. Tdman jalkeen saat automaattisesti
viestin, joka sisdltda tilaamasi avainlukulistan. Avainlukulistan tilaustunniste on kertakayttdinen ja se on voimassa 24
tuntia viestin saapumisesta. Tunnuksen avainlukulista kannattaa hakea mahdollisimman pian sahkdpostiviestin
saavuttua. Mikali avainlukulistan tilaustunnisteen voimassaolo ehtii umpeutua, sinun on tilattava uusi tilaustunniste
Paasynhallinnan etusivulta, Tilaa uusi avainlukulista -linkista. Paasynhallinnan viestit saapuvat osoitteesta
paasynhallinta@ruokavirasto.fi. Kun em. tunnukset ovat saapuneet, kayttdja voi kirjautua Paasynhallintaan.
Sahkdpostiviestissa saatu salasana pitda vaihtaa, kun kirjaudutaan ensimmaista kertaa Paasynhallintaan Kirjautumisen
jalkeen kayttaja voi aloittaa sovellusoikeuksien haun.

Kalpan kayttéoikeuden haku Paasynhallinnasta

Kalpan kdyttoon tarvittavat oikeudet haetaan Padsynhallinnasta osoitteesta https://paha.meta2.fi/. Kirjaudu
rekisterditymisen jalkeen saamillasi tunnuksillasi Padsynhallintaan ja paina Omat oikeudet —linkkid vasemmassa
reunassa olevasta valikosta.
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Dikopolkuja

Hae cikeuksia

Omat cikeudet

Uusien oikeuksien hakeminen aloitetaan painamalla Hae oikeuksia —painiketta.
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Oma asiointi
Omat oikeudet Omat tiedot

Oikeudet || Hae oikeuksia |I Uusi vanher

T Avoimet hakemukset
Salasanat

Uusien kayttdoikeuksien haku on kolmivaiheinen. Haun ensimmaisessa vaiheessa valitaan haettavat oikeudet.
Seuraavaksi valitaan sovellus, johon oikeuksia haetaan sekd kayttdoikeus siihen. Lopuksi painetaan Lisda sovellus
hakemukseen —painiketta. Haettava oikeus nakyy Hakemukseen tulevat oikeudet —osiossa. Alla on Kalpan
sovellusoikeusanomuksen Sovellus ja Sovelluskayttooikeus —alasvetovalikoiden tiedot. Kalatalousalueiden
toiminnanjohtajien oikeuksia puoltavat ELY-keskuksissa kalatalousalueiden yhteyshenkil6t, ja kdyttdoikeudet hyvaksyvat
kalatalouspaallikot.

Kalpa:

- Oikeuden tyyppi: Sovellusoikeus
- Sovellus: Kalpa
- Sovelluskayttdoikeus
- Ely-kayttaja: Kalatalousalueen selaaja
- Kalatalousalueen toiminnanjohtaja: Kalatalousalueen kasittelija

Kun hakemukseen tuleva oikeus on lisdtty Hakemukseen tulevat oikeudet -osioon, painetaan Seuraava -painiketta

Uusien oikeuksien hakeminen
1. Oikeuksien valinta » »

Valitse haettavat oikeudet

Uusi oikeusanomus

Oikeuden tyyppi [Sovellusoikeus v|
Sovellus [Kalpa v]
Sovelluskayttdoikeus |Kalatalousalueen kasittelija v

@ Lisaa olkeus hakemukseen

Hakemukseen tulevat oikeudet

@ | Kalpa, Kalatalousalueen kasitielija

Peruuta Seuraava

Rajaukset —vaiheen kentdt ovat

- Loppupdivdmaara: Kentadn voi jattaa tyhjaksi, koska Kalpan sovellusoikeudet ovat voimassa toistaiseksi.
Kalatalousalueiden tulee ilmoittaa toiminnanjohtajien vaihdoksista Elyille. Elyt pitavat huolen, ettei Kalpan
kayttooikeuksia ole henkil6illa, jotka eivat tarvitse niitd enaa tydssaan.

- Syy kdyttooikeuden hakemiseen: Esim. kalatalousalueen toiminnanjohtajana toimiminen.

- Aluerajaus: Valitaan se kalatalousalue tai ne kalatalousalueet, joissa kdyttdja toimii kalatalousalueen
toiminnanjohtajana. Useita kalatalousalueita voi valita painamalla CTRL -painiketta samalla kun valitsee
kalatalousalueita.

Kun aluerajaus on tehty, mennaan sivun alareunaan ja painetaan Seuraava —painiketta.



Uusien oikeuksien hakeminen

» 2. Rajaukset » Maarittele tarvittavat rajaukset.

Kalpa, Kalatalousalueen kasittelija (x]

Alkupiivamis
Loppupaivamaars [

Syy kayttooikeuden hakemiseen

Aluerajaus, pakollinen (510 - velkua
Kalatalousalue Ala-Kemijoki ~
Emajoki ¥
Enontekid
Aluerajaus, pakollinen oo maa
Koko maa
| Peruuta || Edellinen H Seuraava |

Yhteenveto —vaiheessa on yhteenvedot haettavista kdyttooikeuksista. Mene sivun loppuun ja paina Laheta —painiketta.

Uusien oikeuksien hakeminen
r + 3. Yhteenveto
Tarkista fietojen oikeellisuus ennen hakemuksen lahettamista. Hakemus menee lahetyksen jalkeen ensin

puollettavaksi ja puollon jalkeen hyvaksytiavaksi. Hyvaksynnan jalkeen saat sahkopostilla tiedon
myonnetyista oikeuksista.

Kalpa, Kalatalousalueen kasittelija

Alkupdivamaara 26.11.2018

Loppupdivamaara

Syy hakemiseen testaus

Valitut rajaukset Kalatalousalue: Enontekit, Koko maa- Koko maa
Peruuta Edellinen Laheta

Nyt kdyttooikeus on ldahetetty kasiteltavaksi. Paaset kdayttdmaan Kalpaa vasta, kun hakemuksesi on puollettu ja se on
hyvaksytty. Kayttdoikeuden hyvdksymisesta tulee ilmoitus sdhkopostiin.



