GOOGLE MEET - OSALLISTU KOKOUKSEEN

Tassa ohjeessa kiydaian lapi miten toimia kun sinut on kutsuttu kokoukseen joka
jarjestetaan Google Meet:issa.

Suosittelemme Chrome-selaimen kayttoa. Sen voi ladata tasta: https://www.google.com/intl/
se_se/chrome/.

Huomioi, etta tarvitset google-tilin voidaksesi liittya. Tilin avaaminen on ilmaista ja ohjeet 1oy-
tyvat tasta: https://support.google.com/accounts/answer/27441?hl=fi

Kun sinulla on googletili luotuna, paaset osallistumaan kokoukseen klikkaamalla kokouslink-
kia. Liity kokoukseen nayton ohjeiden mukaisesti. Vaihtoehtoisesti voit menna sivulle
meet.google.com ja kohtaan kirjoita koodi, kirjoittaa kokouslinkin kirjainyhdistelma.
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Voit myos osallistut kannykalla, lataa Google Meet-sovellus sovelluskaupasta (ilmainen), mutta
tarvitset myos tata tarkoitusta varten google-tilin. Kun klikkaat sahkopostitse lahetettya linkkia
ohjaudut sovelluksen kautta kokoukseen.

Pida oletuksena kamera ja mikki suljettuna, niin verkkoyhteydet toimivat parem-
min.

Toiminnot kuten mikrofoni ja kamera loytyvat alapalkista. Kameran ja mikrofonin saat paalle
ja pois paalta klikkaamalla hiiren vasenta nappainta mikrofoni- ja kamerakuvakkeiden paalla.
Kun kuvakkeet ovat punaiset ne ovat pois paalta. Chat-toiminnon 16ydat ikkunan vasemmalta
ylalaidalta (katso seuraavalla sivulla oleva kuva).

Pyyda puheenvuoroa chatin kautta.

Aloita esitys

Punainen mikki tarkoittaa etta se on pois
paalta.




Ongelmia? Hengita syvaan! Jos sinulla on ongelmia danen kanssa, niakyma patkii tai yhteys
jumittaa, kokeile liittyi kokoukseen uudelleen. Aini- ja videoasetukset 16ytyvit tarvit-
taessa alapalkista klikkaamalla kolme pistettd, ja sen alla olevaa asetukset. Tarkista, etti
sinulla on valittuna oikea mikrofoni ja videokamera. Joskus ongelma voi olla myos
nettiyhteydessa. Mikali nettiyhteyksesi on liian heikko, ei kokoukseen osallistuminen valitetta-

vasti ole mahdollista.
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Ylapalkista avaat chat-ikkunan.

Alapalkista klikkaamalla kolme pistetta

-kohtaa paaset asetuksiin saatamaan mikkia
ja kameraa, mikali siihen on tarvetta.



